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Sesiones prácticas, adaptadas a cada empresa.
Inteligencia artificial, Microsoft 365 y análisis de datos.
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CÓMO TRABAJO

Formación pensada para tu empresa, no de catálogo
Capacitar va más allá de enseñar una herramienta: es que cada persona sepa
usarla bien en su puesto y según la estrategia de la empresa. Por eso no doy cursos
estándar. Parto de un temario que ya conozco bien y lo adapto a tu sector, a las
herramientas que ya usas y a lo que hace cada equipo en su día a día.

Todas las sesiones son prácticas: se trabaja con casos de la propia empresa. Puedo darlas presenciales
o virtuales, en los horarios que mejor encajen con tu organización.

SESIÓN CORTA

4 horas
Para arrancar o para trabajar un
tema concreto.

INTRODUCCIÓN

8 a 12 horas
Para coger soltura con una
herramienta desde cero.

AVANZADO

Hasta 20 horas
Para quien ya la usa y quiere
sacarle todo el partido.

PARA EQUIPOS DIRECTIVOS

Que quien decide sepa lo que decide
Antes de que la plantilla use la inteligencia artificial, la dirección necesita verla clara: qué aporta,
qué riesgos tiene y cómo ponerla en marcha sin improvisar.

• IA para equipos directivos (taller ejecutivo, de 4 a 8 horas). Casos de uso de alto impacto,
reglas de uso, plan de implantación, gestión del cambio y riesgos.

• Cómo definir una estrategia de adopción de IA en la empresa.

• Gobernanza de la IA en las empresas: las reglas del juego para usarla con cabeza.

• Planes de implantación de Microsoft 365 en las organizaciones.

• Gobernanza y administración de Microsoft 365.

• Estrategias de gestión documental en la nube con SharePoint.

• Transformación digital paso a paso, con mi método ACACIA adaptado a cada empresa.

FORMACIONES

Lo que puedo enseñar a tu equipo
Inteligencia artificial
Para sacar partido a la IA en el trabajo diario, con criterio y con seguridad.

• Mejora tu productividad con Copilot en Microsoft 365
• Creación de agentes de IA personalizados con Copilot
• Claude en entornos empresariales: analizar, comparar y redactar documentación extensa (8 horas,

en dos sesiones de 4)
• IA con Google Drive y Gemini
• IA para Recursos Humanos y para gestión de proyectos
• Compliance y seguridad en el uso de la IA
• Talleres prácticos de IA para equipos
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Microsoft 365
Las herramientas del paquete, aplicadas a tu empresa.

• Un recorrido por Microsoft 365
• Teams como herramienta de gestión de

equipos de trabajo
• Outlook: creación y administración de grupos

de M365
• OneNote: trabajo colaborativo con notas

compartidas
• Planner: gestión de tareas para pequeños

equipos
• OneDrive: compartir información de forma

segura
• Forms: creación y análisis de encuestas
• Gestión de proyectos con Microsoft Project

Profesional

SharePoint
Para que los documentos estén donde tienen que estar.

• SharePoint en Microsoft 365: introducción e
intermedio

• Bibliotecas de documentos en Teams con
SharePoint: la gestión del metadato

• Personalización de formularios de SharePoint con
Power Apps

Seguridad de la información
Desde un enfoque práctico y preventivo.

• Planes globales de seguridad de la información
en la empresa

• Buenas prácticas de seguridad en
departamentos de TI

• Medidas básicas para pequeños comercios y
autónomos

• La gestión de la seguridad informática en la
empresa

Automatización y análisis de datos
Para ahorrar tiempo en lo repetitivo y entender mejor los datos de la empresa.

• Automatización de procesos con flujos de Power Automate
• Creación de aplicaciones enlazadas a datos con Power Apps
• Power BI Desktop: introducción al análisis de datos
• Publica y comparte informes con Power BI Service
• Storytelling con Power BI: cómo contar una historia con los datos
• Power BI avanzado: creación de KPI con DAX
• Excel avanzado: Power Pivot, tablas dinámicas y tableros, Power Query y macros
• Excel intermedio con Copilot
• Excel para People Analytics
• Buenas prácticas en la gobernanza del dato con Power Platform

ENTIDADES CON LAS QUE COLABORO
Con empresas y con entidades de
formación que necesitan docentes.

Servicio Navarro de Empleo · Asociación
de la Industria Navarra · Omega
Peripherals · PKF Attest · TISS Informática ·
4Learning · Avanzza Formación · Elkargi ·
Galejobs · Imagina Formación

ALGUNAS EMPRESAS QUE HE FORMADO
Presencial y virtual.

Gobierno de Navarra – Derechos Sociales, Volkswagen
Navarra, Kersia, Viscofan, ISATI, Construcciones Abaigar,
Siemens-Gamesa, Hexacom, Nokia España, Smurfit Kappa,
Sodena, Monbake, ULMA Forge, Magna, Sumelec, Solidus
Solutions, Tarlogic, Plastic Omnium, KYBEH, RockWool,
Acciona Energía, UGT-ONCE, GESPORT, Fundación GIZAIN,
CTAG, Menaderm, WFS Aero, Gonvauto, Grafitech, Kaiku,
Grupo Lence, Construcciones San Martín, IKOR.

HABLEMOS

Cuéntame qué necesita tu equipo y
lo preparamos a medida.

contacto@javierroig.com
www.javierroig.com
Fundador de Gaiver Analytics ·
gaiveranalytics.com


